
 
 

 
 
Die Rhön-Grabfeld Umweltservice GmbH in Schönau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
 
Mitarbeiter in der Verwaltung (m/w/d) 
 
 
 
IHRE SCHLÜSSELAUFGABEN  
 
> Sie übernehmen allgemeine kaufmännische und administrative Tätigkeiten 
> Telefonische Auftragsannahme und Kundenbetreuung   
> Sie unterstützen im Tagesgeschäft sowie bei organisatorischen Abläufen   
 
 
WIR BIETEN IHNEN 
 

> unbefristete Vollzeitstelle – Teilzeit möglich  
> flexible Arbeitszeiten  
> kostenfreie Getränke (Wasser, Kaffee) 
> umfassende Schulungsangebote  
> zukunftssicheren Arbeitsplatz 
> Einarbeitungszeit  
> kostenfreien Mitarbeiterparkplatz 
> flache Hierarchien in einer offenen Unternehmenskultur  
> Entlohnung entsprechend Qualifikation und Berufserfahrung  
 
 
ANFORDERUNGSPROFIL  
 

> abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
> schnelle Auffassungsgabe  
> sicherer Umgang mit MS Office  
> sicheres Auftreten sowie ein hohes Maß an Organisations- und Kommunikationskompetenz  
> eine kooperative und teamorientierte Zusammenarbeit ist für Sie selbstverständlich  
 
 
Wir sind die Rhön-Grabfeld Umweltservice GmbH  
 
Das Kommunalunternehmen Rhön-Grabfeld und die Knettenbrech & Gurdulic Entsorgung GmbH haben zum 
01.07.2025 die Rhön-Grabfeld Umweltservice GmbH - eine PPP-Gesellschaft (Public-Private-Partnership) 
gegründet.  
Unsere Verbindung aus öffentlich-rechtlichen und privaten Gesellschaftern erfüllt alle Anforderungen einer 
modernen Abfall- und Ressourcenwirtschaft und stellt eine optimale regionale Wertschöpfung sicher.  
 
 

 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir 
uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf) gerne auch per E-Mail.  
 
 
Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Buhl,  
Tel.: 09771 – 6369022, gerne zur Verfügung.  
 

 
Senden Sie Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an:  
 

Katharina.buhl@rhoen-grabfeld.de oder an die  
  
 
Rhön-Grabfeld Umweltservice GmbH  
Gartenstraße 14 
97659 Schönau  
 

 


